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Seitokai ry:n tietosuojapolitiikka
Taman dokumentin tarkoitus on valittaa Seitokai ry:n tietosuojan periaatteet niille yhdistyksen henkildille,
jotka yllapitavat tai kasittelevat kerhon hallussa olevia henkilorekistereita.

Yhdistyksen hallussa ovat talla hetkellad seuraavat rekisterit:
Jasenrekisteri

Tama dokumentti sekd mainittujen rekisterien rekisteriselosteet tulee paivittda vuosittain aina hallituksen
seka toimihenkildiden vaihduttua tai aina uuden rekisterin perustamisen yhteydessa.

Tietosuojarekistereiden kayttdoikeudet

Kayttooikeuksien rajoittaminen on merkittavdssa roolissa tietosuojaongelmien estdmisessa. Oikeudet tulee
rajoittaa vain niihin henkildihin, joilla on yhdistyksen toiminnan kannalta siihen tarvetta. Padsaantoisesti
vain rekisterin vastuu- ja yhteyshenkilolla tulee olla paasy rekisteriin. Rekisterin osaan voidaan antaa paasy
muille toimihenkildille, esimerkiksi koko hallitukselle, sen varmistamiseksi, etta kaikki Seitokain
harjoituksissa saannoéllisesti kdayvat henkil6t ovat maksaneet jasenmaksun. Yhdistyksen vastuuhenkil6 on
ilman erillista paatosta aina virkaa tekeva taloudenhoitaja.

Vanhalta hallitukselta ja toimihenkil6ilta tulee poistaa oikeudet paasta henkil6tietoihin heti kauden
vaihduttua, ellei ole selvaa, ettd kyseinen henkild tulee tarvitsemaan paasya rekisteriin uuden kauden
toimivirassaan.

Tietojen elinkaari

Rekistereissa olevaa tietoa tulee sdilyttaa vain niin kauan, kun se palvelee tarkoitustaan. Jasenrekisterissa
tulee olla kaikkien yhdistyksen sen hetkisten jasenten tiedot. Tiedot tulee poistaa heti, kun jasenyys
yhdistyksessa lakkaa.

Paikallisella kovalevylla olevan jasenrekisterin tiedoista on oltava varmuuskopio, jotta tiedot ovat
palautettavissa. Varmuuskopion on oltava eri kovalevylla kuin varsinainen jasenrekisteri tai EU:n tietosuoja-
asetusta noudattavan kolmannen osapuolen internet-palvelimella. Padsy varmuuskopioon on suojattava
salasanalla tai muulla luotettavalla tavalla.

Tietosuojan tekninen varmistaminen

Kayttdoikeuksien ohella rekisterien tekninen toteutus on tarkeda. Talla hetkelld yhdistyksen rekisteri
sdilytetdan paikallisella kovalevylla sekd EU:n tietosuoja-asetusta noudattavan kolmannen osapuolen
internet-palvelimilla. Paasy tietoihin on rajoitettu salasanalla tai muulla luotettavalla tavalla.

Henkilon oikeus pyytada ja korjata tietonsa
Yksityishenkil6lld on oikeus pyytda Seitokain toimesta hdnesta tallennetut henkilétiedot.
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Koska tallennamme jasenrekisteriin vain hyvin vdahan tietoja henkil6istd, nopea haku seka jasenrekisterista
ja tapahtumarekisterista ei ole vaikea toteuttaa. Tiedot tulee luovuttaa ensisijaisesti samassa muodossa
kuin pyynto tuli, eli séhkopostiin tulee vastata sahkoisella tietojen luovuttamisella. Pyynnon kohtuullinen
kasittelyaika on yksi kuukausi.

Tarvittaessa pyytdjaa voidaan pyytaa todistamaan henkildllisyytensa.

Vastaavasti henkil6illa on oikeus pyytaa tietojensa korjausta. Myos tietojen korjauksen kohtuullinen
kasittelyaika on yksi kuukausi.



